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A UNIVERSIDADE SECOV

INVESTIMENTO EM QUALIFICAGAO RESULTA EM MAIS PRODUTIVIDADE

Criada em 2001, a Universidade Secovi € um centro de
exceléncia em educacao corporativa. Com mais de 20 mil
alunos atendidos e corpo docente formado por mestres e
especialistas do setor, os cursos da instituicdo proporcionam
crescimento e desenvolvimento para profissionais e
empresarios ligados aos mais diversos segmentos do setor
imobiliario. Os convénios e parcerias com organizacoes
internacionais permitem um arrojado intercambio com
profissionais de outros paises

Universidade Secovi, centro de exceléncia em conhecimento
no mercado imobiliario

Flavio Amary Hamilton Leite Laerte Temple
Reitor - Presidente eleito Pro-Reitor Diretor Executivo
(exercicio 2016-2018)




CURSOS OFERECIDOS

Os cursos desenvolvidos pela Universidade Secovi sao voltados aos profissionais

das areas representadas pelo Secovi-SP,. bem como aos sindicos e empregados em
edificios. As aulas acontecem na sede da Universidade Secovi, Sao Paulo, nas regionais
do Sindicato no interior, in company ou a distancia

ADMINISTRACAO IMOBILIARIA
E CONDOMINIOS

A ESTRUTURA E O FUNCIONAMENTO DO CONDOMINIO - O QUE OS
SETORES INTERNOS DAS ADMINISTRADORAS PRECISAM SABER

Em geral, os funcionarios dos departamentos da empresa nao detém conhecimento
sobre a estrutura de um condominio, tampouco sobre seus procedimentos, funcoes
e solucdes para as muitas questdes do dia a dia. O curso tem como objetivo fornecer
a este publico uma visdo basica da estrutura e funcionamento de um condominio, de
modo gue possam entender como o seu trabalho afeta o ambiente condominial e os
demais departamentos da administradora.

Publico-alvo

%

S ,
Funcionarios de administradoras.

é Docente

Marco Gubeissi
Carga Horadria

6 horas




ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS - MODULO |

Contribuir com a profissionalizacao do mercado através do
exercicio eficaz da administracao condominial, oferecendo
de forma integrada e multidisciplinar a aquisicao de

conhecimentos fundamentais e basicos que propiciem o
desenvolvimento de competéncias profissionais, habilidades Marco Gubeissi
e atitudes propositivas para a gestao e administracao

qualificada de condominios

$ Publico-alvo
Funcionarios de administradoras, funcionarios de gestdo de patrimonio
condominial, profissionais da area de flats e shopping, gestores prediais e
gerentes prediais

@ Coordenador

Marco Gubeissi.

é Docentes

Eduardo Soares, Guilherme Ribeiro, Michel Rosenthal Wagner, Ricardo Barreto,
Ricardo Gongalves, Sergio Meira, Wanda Sanchez e Wilson Cedismondi.

Carga Horaria
60 horas.

Aceitamos inscricoes de transmissao simultanea para as regionais

Y
do Secovi-SP, empresas, entidades e orgaos publicos localizados na

Transmissdo . . . - ~

Simultanea capital, interior de S&o Paulo e outros estados. A formacao de turma

dependera do numero de interessados

Este curso é pré-requisito para as certificagoes:
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ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS - MODULO Il

Capacitar o profissional de administracéo e gestao condominial, predial ou imobiliaria
a exercer cargos gerenciais ou executivos para atuar em diversas areas da empresa,
empreendimento ou condominio

$ﬁ“- Publico-alvo
Gerentes, supervisores, diretores, executivos, gestores e administradores
de condominios, flats, hotéis, shopping centers e patrimonios

V Pré-requisitos
Aprovacao No curso Administracao de Condominios - Modulo |, oferecido pela
Universidade Secovi ou ter 2 anos de experiéncia na area, comprovada atraves de
declaracéo da empresa e assinada pelo responsavel e preenchimento do check-list.

@ Coordenador

Marco Gubeissi

é Docentes

Fernanda Pereira Lisboa, Guilherme Ribeiro, lvana Lopes Miranda, Jagues
Bushatsky, Joao Paulo Rossi Paschoal, Karina Zuanazi Negreli, Ricardo
Goncalves, Sergio Meira, Wanda Sanchez e Wilson Cedismondi

a Carga Horéria
60 horas

Aceitamos inscricdes de transmissao simultanea para as regionais

Y
do Secovi-SP, empresas, entidades e drgaos publicos localizados na

Transmissdo . N ~

Simultanea capital, interior de S&o Paulo e outros estados. A formacao de turma

dependera do nimero de interessados

Este curso é pré-requisito para as certificagoes:
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ADVERTENCIAS E MULTAS E COBRANGA EXTRAJUDICIAL EM
CONDOMINIOS - PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO E ENVIO

Fornecer o conhecimento para aplicar corretamente as adverténcias e multas e
encaminhamentos para a cobranca extrajudicial.

$ﬁ‘- Publico-alvo
Auxiliares, assistentes e gerentes de condominio sem formacao na area juridica

é Docentes

Michel Rosenthal Wagner e Marco Gubeissi
Carga Hordria

9 horas

ANALISE DE BALANCETES E PASTAS DE PRESTACAO DE CONTAS
EM CONDOMINIOS

Os balancetes e as pastas refletem grande parte do trabalho da administradora
Tanto os conddbminos (No caso dos balancetes) quanto os memlbros do corpo
diretivo (no caso das pastas) costumam ter dificuldades e dlvidas na anélise
destes documentos, sendo fundamental que o pessoal da administradora conheca
a fundo o assunto para que possa esclarecer as duvidas apresentadas

@ Publico-alvo
Auxiliares e assistentes de condominio, funcionarios de departamento de
cobranca

é Docente

Ricardo Barreto

g Carga Horéria
6 horas
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APERFEICOAMENTO EM TECNICAS DE ZELADORIA

Capacitar profissionais para o desempenho na area de zeladoria, propiciando
conhecimento de tecnicas e metodos atualizados

& Publico-alvo
Zeladores e outros interessados em atuar na area

é Docentes

Equipe técnica do Senac

g Carga Horéria
36 horas de curso + 3 horas de palestra gratuita sobre os seguintes temas
Controle da Dengue’ e "O que o mercado espera do profissional zelador - o
nercado hoje e o futuro da profissao”

ASSEMBLEIAS GERAIS - TEORIA E PRATICA

Toda assembleia € momento de renovacao da apresentacdo da administradora
a seus clientes e sua boa conducéao valoriza os servicos prestados. Por isso, este
Curso visa capacitar os funcionarios responsaveis pelas assembleias a conduzir o
processo adequadamente.

Publico-alvo

%

S

Auxiliares, assistentes, gerentes de condominio e demais interessados.

Coordenador
Marco Gubeissi

Docente
Michel Rosenthal Wagner.

(2

Carga Horaria
9 horas




ATENDIMENTO A SiNDICOS, CONDOMINOS E MORADORES

Sensibilizar os participantes sobre o imprescindivel papel e atitude do profissional
que trabalha em administradora de condominio. Contribuir para a continuidade
do desenvolvimento de habilidades essenciais para o atendimento aos sindicos e
condbminos, por meio de modernas tecnicas de relacionamento

@ Publico-alvo
Funcionarios de administradoras

@ Coordenador

Marco Gubeissi

é Docente

Nanda Sanchez.

c Carga Horéaria

6 horas

COMO FACILITAR REUNIOES DE CONDOMINIOS

Os conflitos fazem parte de todas as organizacoes sociais: comunidades, empresas,
condominios, escolas, familias etc. Nas reunides de condominios, € normal surgirem
diversos pontos de vista que precisam ser negociados. Os coordenadores desses
encontros - sindicos, administradores de condominios e, muitas vezes, 0os proprios
conddminos - podem desenvolver competéncias gue tornam as reunidées mais
produtivas, buscando solucoes, ao invés de discussoes indtels, desgastantes e ineficazes.

Publico-alvo

@

Funcionarios de administradoras de condominios, sindicos, advogados e demais
profissionais do setor imobiliario que participam de reunides em condominios

é Docentes

Adriana Adler, Alina Pachelli de Carvalho, Claudia F. Grosman e Mara de
Mello Faria.

Carga Horaria
9 horas




DIREITO DO TRABALHO PARA CONDOMINIOS

Proporcionar aos participantes a compreensao das praticas trabalhistas
e previdenciarias, a fim de facilitar-lhes a atuacdo na area de RH e,
conseqguentemente, evitar litigios, propiciando seguranca nas relacdes de trabalho,

mediante o prévio conhecimento da legislacao.

$ﬁ“- Publico-alvo
Profissionais da administrag

~80 de recursos humanos em condominios,
como encarregados e funcionarios de departamentos pessoais de
empresas administradoras, sindicos e demais integrantes do corpo
diretivo dos condominios

!6’ Docentes

Carlos Alberto Azevedo, Carlos Alexandre Cabral e Karina Zuanazi Negrel

Carga Hordria
24 horas.




ELABORACAO DE PREVISAO ORCAMENTARIA PARA CONDOMINIOS

A previsdo orcamentaria tem implicacdes em todos os aspectos da vida condominial
A elaboracao correta, transparente, objetiva e criteriosa facilita a administracao
financeira anual do condominio. Por isso, este curso visa fornecer as tecnicas para
elaboracao de uma previsao que reflita as reais necessidades dos condominios.

@ Publico-alvo
Auxiliares e assistentes de condominio

é Docente

Ricardo Barreto

a Carga Horéria

6 horas




INADIMPLENCIA NO CONDOMINIO - COBRANGA JUDICIAL

Em geral, os funcionarios do departamento de cobranca néo tém formacao na
area juridica. No entanto, sao eles que interagem com os advogados, recelbem
seus relatorios de andamento processual e tiram dlvidas dos sindicos. Assim, &
fundamental que conhecam o basico das acdes judiciais e os termos juridicos mais
utilizados. Este curso tem como objetivo capacitar os funcionarios para prepararem
corretamente a documentacao que dara suporte as acoes judiciais de cobranca,
pbem como a compreenderem todos os passos destas acoes

$ Publico-alvo
Funcionarios de cobranca, auxiliares e assistentes de condominio

Coordenador
Marco Gubeissi

é Docente
Leonardo Tavares Siqueira.

Carga Horaria
6 horas.

LIDERANGA PARA ADMINISTRADORAS DE CONDOMINIOS

Propor aos participantes uma série de técnicas que facilitern e aprimorem a gestao de
pessoas e a gestdo de processos por meio da lideranca motivadora, capacitando-os para
a comunicacao positiva, feedback e assertividade, com foco em solucoes e resultados.

@ Publico-alvo
Lideres de administradoras de condominios e profissionais gue atuam como
lideres: gerentes prediais, zeladores, supervisores, sindicos, analistas e demais
interessados

é Docentes

Elisabeth Martins e José Carlos Marques

a Carga Horéria

12 horas




MANUTENGAO PREDIAL PARA EDIFiCIOS RESIDENCIAIS

Proporcionar aos participantes uma visao geral de edificacdes e de sistemas
elétricos, hidraulicos e sanitarios em seus aspectos de manutencdo e conservacao

& Publico-alvo
Zeladores, supervisores, encarregados de limpeza, profissionais da area e
demais interessados em atuar neste segmento

é Docentes

quipe técnica do Senac

g Carga Horéria

24 horas de curso + 3 horas de palestra gratuita sobre os seguintes temas
Controle da Dengue’ e "O que o mercado espera do profissional zelador -
o mercado hoje e o futuro da profissdo’

NOCOES DE DIREITO PARA ADMINISTRADORES DE CONDOMINIO
SEM FORMAGAO JURIDICA

O assunto condominio envolve uma ampla gama de leis e normas sendo
multidisciplinar por exceléncia. Os funcionarios que nao possuem formacao juridica
tém dificuldades de lidar com essa questdo. Por isso, o objetivo deste curso &
fornecer nocoes basicas de Direito, para que possam melhor atender e orientar

seus clientes

Publico-alvo

@

Auxiliares, assistentes e gerentes de condominio sem formacao na area juridica

é Docentes
Marco Gubeissi e Leonardo Tavares Sigueira
a Carga Horéria

6 horas




O CONDOMINIO EXPLICADO PARA OS SINDICOS -
SEU FUNCIONAMENTO E PRINCIPAIS PROBLEMAS

Apresentar a estrutura do condominio edilicio constante no Codigo Civil, seu
funcionamento e principais problemas, num linguajar objetivo, claro e conclusivo
acerca dos diferentes assuntos abordados. Evidenciar os aspectos juridicos
mais relevantes que afetam o condominio, com dados extraidos da doutrina e
jurisprudéncia

@ Publico-alvo
Sindicos, subsindicos, conselheiros e interessados no tema

é Docente

Jo&o Paulo Rossi Paschoal

a Carga Horaria

6 horas




RESPONSABILIDADE CIVIL NA ADMINISTRACAO CONDOMINIAL
E NO CONDOMINIO EDILiCIO

Apresentar dados essenciais sobre a responsabilidade civil em geral, bem como a
aplicavel ao contexto da administracdo condominial e do condominio edilicio, em
um linguajar objetivo, claro e conclusivo acerca dos diferentes assuntos albbordados.
Evidenciar os aspectos juridicos mais relevantes do assunto, com dados extraldos
da doutrina e jurisprudéncia

<«  Publico-alvo
Sindicos, subsindicos, conselheiros, profissionais da area de administracdo
condominial, advogados e demais interessados no tema

é Docentes

Jo&o Paulo Rossi Paschoal

c Carga Horéaria

6 horas

SEGURANCA PREDIAL

Conscientizar o profissional sobre o funcionamento administrativo do condominio,
0s equipamentos disponiveis, a melhor forma de utilizé-los e os procedimentos

operacionals

Publico-alvo

@

Gerentes prediais, sindicos, zeladores, porteiros, vigias e segurancas.

é Docentes

Jose Elias de Godoy e Sergio Meira

Carga Horaria
12 horas




SERVICOS OBRIGATORIOS PARA CONDOMINIOS
(AVCB, EXTINTORES, CAIXAS D’AGUA ETC.)

Em um condominio existe uma série de servicos rotineiros e periodicos, além da
renovacao de atestados e certificados. O ndo cumprimento destas obrigacdes
acarreta penalidades aos clientes e responsabilidade as administradoras. Dal

a importancia de os funcionarios das administradoras contratadas serem
capacitados para orientar e explicar os procedimentos correspondentes

O curso fornece aos funcionarios conhecimentos sobre o que € obrigatorio, por
que e obrigatdrio, como controlar e como executar os servicos

@ Publico-alvo
Auxiliares, assistentes e gerentes de condominio

Coordenador
Marco Gubeissi

é Docente

Ricardo dos Santos Ferreira Goncalves

Carga Hordria
6 horas




TECNICAS DE CONTROLE DE ACESSO EM PORTARIAS

Conhecer e aplicar técnicas de atendimento e protecdo em portarias de
condominios residenciais e comerciais. Também serdo identificadas regras
e normas de seguranca, além de técnicas de atendimento aos conddminos,

visitantes e prestadores de servicos

@ Publico-alvo
Zeladores, vigias, porteiros, recepcionistas, controladores de acesso e
outros profissionais interessados na area

é Docentes

quipe Suat - Assessoria e Treinamento

a Carga Horéria

9 horas




GESTAO E ADMINISTRACAQ
DE CONDOMINIOS

HIS - HABITAGAO DE INTERESSE SOCIAL

Capacitar o morador representante de um movimento ou empreendimento a exercer
as atividades atinentes a Administracéo e Gestao de um condominio HIS. O aluno
aprendera a conviver em uma comunidade organizada e relacionar-se com 0s
demais moradores, com a finalidade de gerir seu condominio conforme a legislacéo
determina, minimizando os riscos de problemas com inadimpléncia, violéncia,
manutencao e conservacao, dentre outros. O curso trabalharé a construcéo das
responsabilidades, bem como das obrigacoes e deveres de cada morador.

@ Publico-alvo
Moradores atuais e futuros de empreendimento HIS gue possam se tornar
representantes da comunidade e membros do corpo diretivo de seus
condominios

@ Coordenador

Cassio Braz Thut

é Docentes

Céassio Braz Thut, José Elias de Godoy e Guilherme de Barros Monteiro Ribeiro.

Carga Horaria
24 horas.




COMERCIALIZACAO E MARKETING

ASPECTOS PRATICOS DA AVALIACAO DE IMOVEIS

Buscar a opiniao de um especialista antes de realizar investimentos ¢ uma medida
prudente. Na area imobiliaria, € recomendavel levar em conta os conhecimentos
dos profissionais que atuam nesse campo, destacando-se, dentre eles, 0os
corretores de imoveis. E, para que estes realizem um bom trabalho, € imprescindivel
que conhecam as metodologias de determinacéo dos valores de venda e locacéo
de um imovel

Profissionais do setor imobiliario que atuam na captacéo, venda e/ou
locacdo de imoveis e interessados no tema de avaliacdo imobiliaria

Francisco Regis Nara Perez e Marcelo Pereira de Melo.

12 horas

COMO VENDER MAIS UTILIZANDO MARKETING DIGITAL

O mundo hoje opera cada vez mais online e integrar acodes de marketing em

diversas plataformas requer uma série de novas competéncias. Nosso objetivo
€ proporcionar uma visao abrangente de como o mercado imobiliario e outros
setores estao se posicionando para atender e entender este novo consumidor

Profissionais de marketing e vendas ou empresarios do setor imobiliario
Marcelo Dadian

6 horas



DIREITO COMO FERRAMENTA DE SUCESSO
NOS NEGOCIOS IMOBILIARIOS

Comprar um imovel por muitas vezes traduz a realizacao de um sonho. Muitas
pessoas somente irdo adquirir um imovel em toda a sua vida. Ja para outros,
transacoes imobiliarias representam investimentos de sorte que precisam ser
rentaveis. Qualguer gue seja a hipotese, a complexidade dos negocios imobiliarios,
aliada a disponibilidade de informacdes e a responsabilidade profissional
estabelecida, impoe ao intermediador a necessidade de uma mudanca de postura
para viabilizar o seu sucesso. A obtencao de conhecimentos especificos acerca
do Direito Imobiliario € ferramenta imprescindivel para auxiliar o intermediador de
negocios do setor a se transformar nesse novo modelo de consultor de negocios

Profissionais que atuam como intermediadores de negdcios de compra e
venda de imoveis prontos e locacdo, sejam eles gerentes, funcionarios e/
ou socios de imobiliarias, em especial corretores de imoveis

Moira Regina de Toledo Alkessuani

12 horas



DIREITO IMOBILIARIO PARA GERENTES DE LOCAGCAO

Intermediar a locacao de imdveis de terceiros € uma atividade complexa que
contempla ndo so a escolha do locatario mediante a avaliacdo de sua ficha cadastral,
como também o estabelecimento de garantias, a orientacdo quanto a deveres e
direitos decorrentes da Lei do Inquilinato e da propria legislacao tributaria aplicavel
a espéecie, visando a seguranca e a boa rentabilidade deste negocio imobiliario.
Portanto, conhecimentos especificos acerca do Direito Imobiliario e ferramenta
imprescindivel para o sucesso do gestor de equipes nesta empreitada

Gerentes de equipes de intermediadores/administradores de locacdo que
atuem no mercado imobiliario.

Ser gerente de locacédo.

Moira Regina de Toledo Alkessuani

12 horas



GERENCIAMENTO DE EQUIPES: DESAFIOS E ATUALIDADES

A figura de gerente de equipes de vendas e locacoes em imoveis de terceiros
iniciou-se com a necessidade de destacar um profissional habilidoso em tratativas de
propostas e que conduzisse, com fluidez, fechamentos de negocios imobiliarios. Com
o tempo, esta posicao amadureceu e demanda outras capacidades, como gestao

de pessoas e alinhamento de indicadores e metas com a estrategia da empresa.

Este curso visa discutir e refletir esta atual demanda e expor algumas ferramentas
que podem auxiliar o exercicio na gestao de equipes, conciliando o papel de "Gestor”
com o de "Fechador’, aléem de provocar reflexdes sobre o papel desta funcéo

Gerentes ou lideres de equipe em imobiliarias, diretores e proprietarios e
demais profissionais que pretendam gerenciar equipes de vendas e/ou
locacoes.

Exercer ou pretender cargo de geréncia e lider de equipe

Ricardo Paixao e Carlos Okada

12 horas



MELHORES PRATICAS IMOBILIARIAS

Balizar a atuacao das empresas imobiliarias e profissionais da area, propondo um
padr&do minimo a ser atingido em termos de qualidade da corretagem a ser prestada
Da captacdo ao fechamento do negodcio, passando pela intermediacao propriamente
dita, alem de questdes contratuais e juridicas envolvidas na transacao imobiliaria, varios
sSa0 0s aspectos abordados, sempre com a finalidade de apontar boas praticas que
venham a nortear os profissionais e permitam elevar a confianca da opinido publica
perante o segmento de intermediacao de compra e venda de imoveis.

Profissionais que atuam no mercado imobilidrio como intermediadores
de negdcios de compra e venda de imoveis prontos e locacao, sejam
eles gerentes, funcionarios e/ou socios de imobiliarias, em especial para
corretores de imadveis

Génys Alves Jr, Moira Regina de Toledo Alkessuani e Ricardo Paix&o.

9 horas

NEGOCIAGAO IMOBILIARIA: IMPLANTANDO ATITUDES

E OBTENDO RESULTADOS

Estimular e provocar a mudanca de atitudes na maneira de construir as
ntermediacdes dos negocios imobiliarios, identificando as falhas dos corretores
que precipitadamente comprometem os resultados nas vendas

Corretores e gestores de equipes de vendas

Adolfo Assad Junior.

12 horas.



O ABC DA INTERMEDIAGAO DE IMOVEIS

Visa auxiliar a atual demanda de novos profissionais que estao ingressando na
profissao da corretagem de imoveis, aléem de provocar reflexées sobre o papel
desta funcao. Estimular e provocar a mudanca de comportamento no dia a dia dos
corretores, identificando onde e como, por falta de conhecimento e treinamento,
estao falhando em suas rotinas de trabalho, comprometendo seus resultados, ou
até mesmo levando-os a sair da profissdo de forma precoce.

@ Publico-alvo
Iniciantes e novos corretores de vendas e locacao.

é Docentes

Adolfo Assad Junior e Hilton Pecorari Baptista.

a Carga Horéria

12 horas.




TECNICAS DE VENDAS E NEGOCIACAO
PARA O MERCADO IMOBILIARIO

Qual a diferenca entre marketing e vendas? Estamos de fato vendendo ou o
cliente esta comprando? Este curso foi desenvolvido para o profissional que deseja
aprimorar seus conhecimentos e estar preparado para vender, negociar e atender
melhor seus clientes.

Profissionais que atuam na area de vendas

Luiz Paulo Orelli Bernardii

12 horas.



DESENVOLVIMENTO URBANO
E MEIO AMBIENTE

CONTRATOS ESPECIFICOS E REGISTRO DE LOTEAMENTO

Oferecer conhecimentos técnicos e praticos, proporcionando a ampliacao

e atualizacdo de conhecimentos sobre contratos especificos e registro de
oteamentos, aléem de uma nocao geral, abordando os temas mais complexos e
polémicos com os quais se defronta essa atividade imobiliaria

@ Publico-alvo
Advogados, estudantes do Ultimo ano de faculdade de Direito,
registradores imobiliarios e outros profissionais que atuam na area juridica
Os demais interessados, tals como empresarios e administradores de
empresas loteadoras e de atividades afins também poderao participar
desde que estejam cientes de eventuais dificuldades na assimilacao das
disciplinas do curso

Coordenador geral
Vicente Celeste Amadei.

o

Coordenadora das aulas
Luciana Lopes Azevedo

¢ Carga Horéria

33 horas

*n
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DESENVOLVIMENTO E APROVAGAO DE PROJETOS DE
PARCELAMENTO DO SOLO URBANO

Proporcionar aos participantes uma nocao geral sobre a atividade de loteamentos,
0s temas mais complexos e polémicos com os quais se defronta essa atividade
econdmica imobiliaria, destacando-se a sua fase mais importante, ou seja, ©
desenvolvimento e a aprovagao de projetos com abordagem de aspectos
ambientais, urbanisticos, infraestrutura de saneamento e sistema viario do
empreendimento, alem de legislacdo essencial a ser obedecida

@ Publico-alvo
Engenheiros e arquitetos que desenvolvem ou pretendem desenvolver
projetos de loteamentos, como autdbnomos ou em empresas proprias,
de terceiros, publicas ou privadas, estudantes e profissionais que atuam
nessas areas e técnicos de atividades afins.

Coordenador

**n

Vicente Celeste Amadei

Coordenadores das aulas

o

Helio Narchi e Luciana Lopes Azevedo

g Carga Horéria

54 horas
GPARSOLO
, Aceitamos inscricoes de transmissao simultanea para as regionais
k do Secovi-SP. empresas, entidades e orgaos publicos localizados na
Transmissao . ~ ~
Simultanea capital, interior de Sao Paulo e outros estados. A formacao de turma

dependera do numero de interessados




GERENCIAMENTO DE EMPREENDIMENTOS
DE PARCELAMENTO DO SOLO URBANO

O curso demonstrard os problemas, as dificuldades e os

caminhos mais adeguados para os empreendedores de

loteamentos evitarem prejuizos, sancoes administrativas

e ate criminais, por falta de conhecimento da legislacao, Vicente Amadei
de procedimentos e de cuidados hoje absolutamente

necessarios

Proporcionar uma ampla visao sobre a atividade de parcelamento do solo
urbano, através de informacoes e experiéncias de um corpo docente integrado
por doutores, mestres, empresarios e consultores do Secovi-SP, especialistas que
atuam na area de parcelamento do solo urbano

@ Publico-alvo
Empresarios, gerentes e encarregados de setores especificos de
empresas que atuam na atividade de loteamento e de desenvolvimento
urbano; proprietarios de glebas; agrimensores; engenheiros; arquitetos;
advogados e outros profissionais prestadores de servicos: estudantes;
servidores publicos e demais interessados na area de parcelamento do
solo urbano

Coordenador geral
Vicente Celeste Amadei

o

g Carga Horéria

81 horas.
GPARSOLO
. Aceitamos inscricdes de transmissao simultanea para as regionais
k do Secovi-SP. empresas, entidades e orgaos publicos localizados na
Transmissdo . _ -
Simultanea capital, interior de S&o Paulo e outros estados. A formacao de turma

dependera do numero de interessados

*



INCORPORACAO

INCORPORACAO IMOBILIARIA

Preparar os participantes para o desenvolvimento de incorporacodes imobiliarias,
desde a prospeccao e aquisicao do terreno ate a definicdo do produto, por meio da
abordagem de temas atuais, estudos arquitetonicos, aprovacao e gestao do projeto,
analise financeira e indicadores economicos, alem das experiéncias compartilhadas
por um corpo docente composto por profissionais especialistas Nno setor.

@ Publico-alvo
Empresarios, gerentes de incorporacdo, engenheiros, arquitetos, gerentes

de vendas, investidores, todos com conhecimento geral ou parcial sobre

O assunto.

é Docentes
Carlos Borges, Celso Petrucci, Ely Wertheim, Gonzalo Fernandez, Hamilton
Leite, Luiz Frederico Rangel, Olivar Lorena Vitale Junior e Osmane Oliveira Filho,

c Carga Horéria

48 horas

Aceitamos inscricoes de transmissao simultanea para as regionais

% do Secovi-SP, empresas, entidades e orgaos publicos localizados na
Transmissdo . - ~
Simultanea capital, interior de Sao Paulo e outros estados. A formacao de turma

dependera do nimero de interessados




INTERESSE GERAL

MATEMATICA FINANCEIRA APLICADA AO MERCADO IMOBILIARIO

Transmitir os conceitos fundamentais da matematica financeira, mostrar o
funcionamento e utilizacao de calculadoras financeiras e aplicar esses conhecimentos
na solucao de problemas operacionais relativos ao mercado imobiliario.

@ Publico-alvo
Profissionais da area financeira que atuam no mercado imobiliario.

é Docente

Jose Dutra Vieira Sobrinho

c Carga Horéaria

24 horas.




VA | RDICA

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO IMOBILIARIO EMPRESARIAL

Proporciona ao advogado ou militante da area juridica conhecer, compreender

e refletir sobre os aspectos juridicos do novo mercado imobiliario, abordando os
principais contratos, variadas formas de estruturacao de empreendimentos na area
de incorporacoes, built to suit e outros, assim como aspectos ligados ao Direito
Ambiental, Urbanistico e Responsabilidade Civil.

@ Publico-alvo
Advogados e bacharéis em Direito que atuam na area do Direito
Imobiliario. Algumas vagas poderao ser preenchidas por profissionais que
né&o sejam de carreiras juridicas, mas gue tenham curso superior e atuem
na atividade imobiliaria empresarial
Obs.: As vagas sao limitadas e as solicitagées de matricula estardao
sujeitas a andlise de curriculo dos interessados.

@ Coordenadores
Jose Carlos Baptista Puoli, Olivar Lorena Vitale Junior e Rodrigo Bicalho

g Carga Horéria

115 horas.

José Puoli Olivar Vitale Rodrigo Bicalho

*



IMOVEIS: RESPONSABILIDADES DO CONSTRUTOR E DO COMPRADOR

O cenario atual de nossa jurisprudéncia ainda apresenta certo paternalismo ao
identificar mais claramente os direitos do adquirente de imoveis deixando de tratar,
contudo, das suas responsabilidades. Dal a necessidade atual de debater com
maior objetividade a existéncia das responsabilidades de ambos os participantes da
relacao, ou seja, Nn&o apenas do construtor, como também do adguirente de imoveis.

@ Publico-alvo
Engenheiros, advogados, profissionais ligados a incorporadoras,
construtoras, empresas de comercializacao (corretoras de imoveis) e/ou
administradoras de condominios

@ Docente

Rubens Leonardo Marin

a Carga Horéria

6 horas

LEGISLAGAO TRIBUTARIA PARA O MERCADO IMOBILIARIO

Capacitar os participantes a conhecer a tributacdo do mercado imobiliario,
identificando nas caracteristicas do negdcio qual o melhor planejamento.
Compreender o funcionamento da legislacao fiscal, integra-la na estrutura de
negocios e solucionar dificuldades sao as competéncias necessarias para se criar e
gerir uma empresa competitiva com resultados.

@ Publico-alvo
Advogados, controlers, contadores, diretoria, geréncia financeira e
administradores que tenham interesse nos avancos da legislacdo
tributaria do mercado imobiliario.

Docente
Ricardo Lacaz Martins

@,
g Carga Horaria

12 horas.

*



O IMPACTO DA LEI DA CONCENTRACAO DA MATRICULA
NOS NEGOCIOS IMOBILIARIOS

Compreender o regime e o0s aspectos juridicos relevantes trazidos pela Lei 13097/,
de 19 de janeiro de 2015. Refletir sobre os pontos polémicos e os debates gerados
pela nova lei, especialmente em comparacao as regras ja existentes. Desenvolver
a competéncia de identificar as cautelas a serem adotadas quando da aguisicao
de um imovel, especialmente quanto a documentacao a ser analisada. Identificar
as situacoes que podem nao estar plenamente cobertas pela nova lei, exigindo
cuidados extras na celebracdo do negocio imobiliario

@ Publico-alvo
Incorporadores, loteadores, corretores, investidores, advogados e demais
profissionais de areas afins.

Haddad Figueiredo

Carga Hordria

é Docentes
Carolina Rafaella Ferreira, Leonardo Tavares Siqueira e Luiz Augusto
6 horas

<

GPARSOLO




MBA

MBA EM NEGOCIOS IMOBILIARIOS - PARCERIA SECOVI-SP/ESPM

Estimular a adogao dos conceitos atuais e inovadores de desenvolvimento e
gerenciamento de empreendimentos imobiliarios, fornecendo uma visdo estratégica
dos negocios no setor: possibilitar a aplicacao pratica dos fundamentos tedricos
na vivéncia gerencial, favorecer o desenvolvimento de atitudes e posturas
empreendedoras e gerenciais adeguadas para a realizacado de empreendimentos
ambientalmente rentaveis e sustentaveis

@ Publico-alvo
Empreendedores imobiliarios, avaliadores, profissionais de incorporadoras
e imobiliarias, profissionais de crédito imobiliario e outros gue tenham
interesse em ingressar ou investir no mercado mobiliario

é Docentes

Doutores, mestres e especialistas do setor.
Carga Hordria

420 horas

@ Local
ESPM - Escola Superior de Propaganda e Marketing - Rua Joaguim
Tavora, 1240 - S&o Paulo/SP,

SPM

QUEM FAZ TRANSFORMA

ASSOCIADOS
DO SECOVI-SP
TEM DESCONTO
ESPECIAL!




CURSOS EAD -
EDUCACAO A DISTANCIA

A Universidade Secovi oferece uma programacao de cursos a distancia para os
profissionais do interior, litoral e de outros estados. O modelo ideal para guem quer
se atualizar ou aperfeicoar, adequando barreiras geograficas e temporais, unindo a
qualidade dos cursos presenciais com a comodidade do ensino a distancia. Conhecal

ANALISE DE BALANCETES E PASTAS DE PRESTACAO DE CONTAS
EM CONDOMINIOS

Desenvolva o conhecimento necessario para o entendimento e a solucdo de
questoes financeiras do condominio, identificando antecipadamente o possivel
problema financeiro e tomando as acoes corretivas necessarias.

$ﬁ“- Publico-alvo
Auxiliares e assistentes de condominio, funcionarios do departamento
de cobranca

é Professor-autor

Marco Gubeissi.

a Carga Horaria

2 horas




ASSEMBLEIAS GERAIS

Saiba o que é necessario para organizar adequadamente a realizacado de assembleias,

desde a sua convocagao ate seu termino.

<
&
©

Publico-alvo
Auxiliares, assistentes, gerentes de condominio e demais interessados na area.

Professor-autor
Michel Rosenthal Wagner.

Carga Horadria
2 horas

INTERNET PARA O MERCADO IMOBILIARIO

Conheca as principais funcionalidades e ferramentas que podem ser utilizadas

pelas empresas e profissionais do mercado imobiliario.

$

&

Publico-alvo

Socios, diretores, executivos, gerentes, corretores, profissionais de
marketing, funcionarios de incorporadoras e empresas de compra
e venda de terceiros, lancamentos ou locacao, outras empresas do
mercado imobilidrio e demais interessados.

Professor-autor
Guilherme de Barros Monteiro Ribeiro.

Carga Hordria
3 horas



O CONDOMINIO EXPLICADO PARA OS SINDICOS

Entenda a estrutura do condominio edilicio constante no Novo Codigo Civil, seu
funcionamento e principais problemas

@ Publico-alvo
Sindicos, subsindicos, conselheiros e interessados No tema

é Professor-autor

Jo&o Paulo Rossi Paschoal.

Carga Horadria
2 horas

RESPONSABILIDADE CIVIL NOS EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS

Informe-se sobre as orientacdes, alertas e esclarecimentos a respeito de seus
direitos e deveres em decorréncia dos empreendimentos imobiliarios erigidos.

@ Publico-alvo
Incorporadores, construtores, intermediadores, adquirentes e demais
interessados

@ Professor-autor

Olivar Lorena Vitale Junior.

a Carga Horaria

1 hora.




SEGURANCA CONDOMINIAL

Conscientize-se sobre as principais regras e procedimentos de seguranca predial.

@ Publico-alvo
Gerentes prediais, sindicos, zeladores, porteiros, vigias, segurancas e
demais interessados

é Professor-autor

Jose Elias de Godoy.

Carga Horaria
2 horas

TECNICAS DE VENDAS E NEGOCIAGCAO
PARA O MERCADO IMOBILIARIO

Aprimore seus conhecimentos e prepare-se para vender, negociar e atender seus
clientes.

@ Publico-alvo
Profissionais imobiliarios que atuam na area de vendas

@ Professor-autor

Luiz Paulo Orelli Bernardi

a Carga Horaria

4 horas.




PARCERIAS EDUCACIONAIS

Em busca da exceléncia do mercado imobiliario, a Universidade Secovi possui
parcerias educacionais com as seguintes instituicoes:

;
ESPM Ry

QUEM FAZ TRANSFORMA




PARCERIAS INTERNACIONAIS

Nesse mundo globalizado, sabemos da importancia de agregar a sua atividade
conhecimentos, experiéncias e tecnicas internacionais de primeira linha, que
possam proporcionar importante diferencial competitivo

O Secovi-SP mantem convénios e parcerias com entidades do setor imobiliario
de varios paises. Com esse intercambio de informacoes, inovacoes tecnologicas
e geracao de negocios, o Sindicato proporciona constante atualizacdo e troca de
experiéncias para seus associados.

Aléem disso, por meio da Universidade Secovi e da area de Relacdes Internacionais,
o Secovi-SP vem consolidando parcerias com instituicoes de ensino para
promocao de intercambio, cursos e para obtencdo de designacoes que destacam
empresas e profissionais do mercado imobiliario, conferindo-lhes um maior grau de
especializacao em seus Negocios.

Conheca e visite os sites das entidades com as quais temos convénio
de cooperacao tecnica

X APEMIP
ALAI- Alianza Latinoamericana de AMPI - Asociacion Mexicana APEMIP - Associacgo dos Profissionais e
Asociaciones Inmobiliarias de Profesionales Inmobiliarios Empresas de Mediacdo Imobiliaria de Portugal
www.alianzalai.com www.ampi.org wwwapemipot

cuRE The Center for Urban Real Estate
@ at Columbia University

CIMLOP - Confederacao da Construcao Columbia University
e do Imobiliario de Lingua Oficial Portuguesa www.arch.columbia.edu/centers/ DREI - Dubai Real Estate Institute
www.cimlop.com cure-center-urban-real-estate www.drei.ae
Ped . "
e IREM
FIABCI - Federation Intemationale des FNAIM Fédération Nationale IREM - Institute of Real Estate
Administrateurs de Bien-Cor is Immobiliers de llmmobilier Management
www.fiabci.org www.fnaim.fr www.irem.org
{':Q RICS
NAR - National Association RICS - Royal Institution
MIAMI - Miami Association of Realtors of Realtors of Chartered Surveyors
www.miamire.com www.realtor.org WwWW.rics.org
ﬂ Uriran Lem et
Il ]
ULI - Urban Land Institute World Properties WUC - World Urban Campaign

www.uliorg wwwworldproperties.com www.worldurbancampaign.org




CERTIFICACAO PROFISSIONAL:
SEJA UM ESPECIALISTA

A Universidade Secovi mantem programas de certificacao formando profissionais
capacitados para exercer determinada funcao, mediante o cumprimento de
treinamentos especificos e comprovacao de experiéncia na area

Para o profissional certificado, o reconhecimento da categoria a qual pertence &
fator de grande motivacao. Para a empresa, possuir em seu guadro profissionais
certificados significa importante diferencial competitivo

CERTIFICACOES NACIONAIS

§® O certificado de Especialista em Administracao Condominial

; . & um reconhecimento formal aos profissionais que estao
Pecialgte pdm

capacitados a exercer a funcao mediante o cumprimento

de exigéncias minimas de educacao fundamental e
profissional especifica, tempo de experiéncia, dentre outros
requisitos. Um dos objetivos da certificacao e AC® € criar um
diferencial competitivo e aprimorar o mercado de trabalho na
administracao condominial, propiciando as administradoras
melhores critérios de selecao de gerentes.

O certificado de Especialista em Gestao de Empreendimentos
’ Privados de Desenvolvimento Urbano € um reconhecimento
GPARSOI.O formé\ aos proﬁs@omais capacwtaqos.para, exercer a fumcé?
mediante cumprimentos da exigéncia minima de educacao
fundamental e especifica, comprovando experiéncia na area. Um
dos objetivos da certificacao GParsolo® é criar um diferencial
competitivo e aprimorar o mercado de trabalho no setor de
parcelamento do solo urbano (loteamentos), propiciando
as empresas melhores critérios de selecéo de gestores de

empreendimentos privados de desenvolvimento urbano

*
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SECOVIER

E a marca que diferencia e valoriza o corretor de imoveis
especialista. Um programa inovador e exclusivo de gualificacgo
profissional, com o objetivo de capacitar corretores de imoveis
das empresas associadas a Rede Secovi de Imadveis, com
vistas a exceléncia de desempenho que serd atestada por
certificacao profissional.

Tem o objetivo de promover o crescente aprimoramento
profissional e estimular o compromisso com a ética e a
responsabilidade social para com as empresas que nele se
inscrevem nas areas de locacdo, compra e venda, administracéo
de condominios e loteamentos/Associacoes de Adguirentes de
Lotes. Temos ainda a preocupacao de mostrar ao consumidor as
empresas do setor imobiligrio gque se destacam pela eficiéncia e
exceléncia conquistada pelos seus recursos.

Para tanto, as empresas devem se inscrever no PQE,
anualmente, e participar dos cursos e eventos programados
pelo Secovi-SP, a fim de conquistar a pontuacdo necessaria
para adquirir a Certificacao PQE. As empresas tambem se
comprometem a obedecer a um conjunto de normas de
conduta definido pelo Regulamento do Programa, orientado
pela coordenacao geral e fiscalizado pelo Conselho de
Mediacao e Arbitragem do PQE

As atividades oferecidas proporcionam um grande diferencial
as empresas, principalmente no aperfeicoamento do

atendimento ao cliente, despertando a preferéncia do publico




CERTIFICACOES INTERNACIONAIS

ol

ARM® - ACCREDITED RESIDENTIAL MANAGER a

CPM® - CERTIFIED PROPERTY MANAGER

Certificacoes concedidas pelo IREM? (Institute of Real Estate Management),

orgao filiado a NAR (National Association of Realtors), voltado para profissionais
de administracao de condominios. Os designados terdo seus nomes no

portal do IREM® nos EUA e no Brasil, sendo reconhecidos como profissionais
internacionalmente habilitados, terdo acesso a produtos e servicos do IREM® e
também a informacoes atualizadas sobre a area de administracao de propriedades.
O ARM ¢ destinado a gerentes de condominios e administradores de propriedades
residenciais, ja o CPM habilita o administrador de condominios e de locacdes

a gestao de propriedades industriais ou portfolios mistos, como base nos
parametros e tecnicas utilizadas nos EUA

O Capitulo do IREM de Sao Paulo e o Secovi-SP obtiveram éxito na equivaléncia
dos cursos da Universidade Secovi para obtencéo dessas importantes
certificacoes, diminuindo as fronteiras e adaptando-se aos padroes internacionais
da administracao de propriedades. Vocé estuda aqui, em portugués, e obtem
certificacao internacional.

Os Modulos | e Il do curso de Administracédo de Condominios, ministrados pela
Universidade Secovi, sGo aceitos como pré-requisito para a obtencédo destas
certificacoes, com sensivel reducao de custos (vide paginas 6 e 7)

TRC® - TRANSNATIONAL REFERRAL CERTIFICATION

Ao concluir o curso, o profissional recebera a designacao TRC e instrucoes

para incluir seus dados no diretorio do portal WorldPropertiescom na area de
Especialistas em Transacoes Imobiliarias Internacionais. Se vocé € socio do Secovi-SP
ou dos Sindicatos de Corretores de Imoveis gue aderiram ao convénio Secovi-SP/
Fenaci, podera também promover suas vendas por meio do portal

*



PUBLICACOES

A Universidade Secovi, sempre preocupada em disponibilizar informacoes
atualizadas para o mercado, tambem publica livros elaborados pelos mais
renomados especialistas

ACESSE O NOSSO SITE
E CONHECA TODAS

AS PUBLICACOES
DISPONIVEIS NA
BIBLIOTECA SECOVI-SP.

*



ANOTACOES




Conheca os ambientes para locacdao que
o Secovi-SP oferece perto da Av. Paulista

ESPACO BRIGADEIRO

Infraestrutura completa para cursos e eventos

i Salas modernas, especialmente projetadas
# para treinamentos, que acomodam até 90 pessoas.

= Auditério em andar isolado, com 70 poltronas fixas.
g Proximo a Av. Paulista e a Estacao Brigadeiro do Metrd.

(@) Ambientes com sistema para transmissdo simultanea,
A’ multimidia e wireless.

t Salas modulares, que se adequam ao seu publico.
WP Espaco para coffee-break.

(m Estacionamento no local.

R F Faga um tour virtual
| $ JSolicite um orcamento o S e

UNIVERSIDADE
WWSECOVIEZ

Av. Brigadeiro Luis Antonio, 2.344
Jardim Paulista - Sdo Paulo
Informacdes: (11) 5591-1181
espacobrigadeiro@secovi.com.br
www.universidadesecovi.com.br



UNIVERSIDADE
WSECOVIER

W UNI
SECOVI

Informag¢odes:
Telefone: (11) 5591-1306
E-mail: universidade@secovicom.or
Av. Brigadeiro Luis Antonio, 2.344 - 9° andar
Sao Paulo/SP - 01402-900

www.universidadesecovi.com.br twitter.com/unisecovi facebook.com/universidadesecovi



