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Na ata

Documento deve conter todas as decisoes tomadas em assembleia

A ata tem por finalidade documentar e dar publicidade das
decisdes e deliberacdes tomadas nas assembleias do con-
dominio. Para tanto, o sindico deve disponibilizar copia da ata
ou comunicar resumo do deliberado a todos os conddminos,
inclusive para agueles que Nnao compareceram.

Este documento deve conter informacdes sobre data, horario e
local em que foi realizada; homes dos componentes da mesa
de trabalho; assuntos tratados na ordem do dia e decisdes
tomadas.

Em geral, a ata € lavrada no decorrer da assembleia para, ao
final, ser lida, votada e assinada. Obrigatoriamente, quem
deve assinar a ata sao o presidente e o secretario da mesa e,
facultativamente, o sindico. Os condéminos também podem
assinar o documento, quando lavrado no ato da reunido.
E importante anexar lista de presenca com o numero da
unidade privativa e assinatura dos condéminos presentes.

N3o € obrigatorio registrar a ata em cartorio, a nao ser que
assim esteja determinado na convencao do condominio.
E recomendavel arquivé-la por, no minimo, cinco anos.

Lembre-se: € um documento importante para a boa gestao
condominial.
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